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SUREC KOORDINATORU: kalite@kastamonu.edu.tr

SURECTEN SORUMLU BiRiIMLER: BAP

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Kaynaklarmn etkin kullanimimi saglayarak iiniversitemiz arastirma faaliyetlerinin nitelik ve niceligini
artirmak; bilimsel arastirma, gelistirme, uygulama, altyap1 ve dis kaynakli projeler ile destekleme programlarina iliskin

faaliyetleri tek bir birim altinda ve dgretim elemanlari ile koordineli sekilde yiiriitmek

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

= Bilimsel Arastirma Projeleri = Ofis ortami =  BAP Projeleri BAPAK Karari
(BAP) Formlar1 ve Ekleri = Bilgisayar ve benzeri teknik =  BAP Projeleri BAP

= BAP Hakem Degerlendirme altyap1 Komisyonu Karari
Karari = Insan kayna@ =  BAP Projeleri BAP

= BAP Projeleri Boliim/Anabilim = UBYS Komisyonu Ek Odenek Karari
Dal1 Proje Degerlendirme * TUBITAK UBYT dergi listesi = BAP Projeleri BAP
Kurulu Karari * TUBITAK Transfer Takip Komisyonu Ek Siire Karar1

= BAP Projeleri Sistemi (TTS) =  BAP Projeleri BAP
Enstitii/Anabilim Dali Karar1 =  YOKSIS Komisyonu Proje Gelisme

= Bilimsel Arastirma Projeleri
Alt Komisyonu (BAPAK)
Karari

= Bilimsel Aragtirma Projeleri
(BAP) Komisyonu Karari

= BAP Projeleri Rektor Oluru

=  BAP Destekleme Sozlesmesi
Protokolii

=  BAP Destek Programlar1 Proje
Formlari ve Ekleri

=  BAP Destek Programlar1t BAP
Komisyon Karart

=  BAP Destek Programlari
Fakiilte/Yiiksekokul Ydnetim
Kurulu Karart

=  BAP Destek Programlari
Rektor Oluru

=  Kamu kurum/kuruluslardan ve
6zel kuruluslardan gelen dis
kaynakl1 projelerle ilgili talep
yazilari

=  Kurum/kuruluslarin web
sitelerinde dis kaynakli proje
duyuru ilanlar

» TUBITAK Proje Onerisi
Bagvuru Formu

=  Dis Kaynakli Proje
S6zlesmeleri

=  TTO Danismanlik Proje
Formlari ve Ekleri

=  TTO Danigsmanlik Projeleri
Fakiilte Ar-Ge Komisyonu
Karari

Raporu Karari

= BAP Projeleri BAP

Komisyonu Proje Sonug
Raporu Karari

=  BAP Projeleri Rektor Oluru
=  BAP Destekleme S6zlesmesi

Protokolii

= Proje Ozet Bilgi Formu
=  Proje Ciktilar1 Takip Formu

BAP Destek Programi Projeleri
BAP Komisyon Karar1

BAP Destek Programi Projeleri
Rektor Oluru

=  Kamu kurum/kuruluslara ve

ozel kuruluslara giden
goriis/Oneri/talep yazilar
Dis Kaynakli Proje Sozlesmesi

=  TTO Danmigmanlik Proje

Formlar: ve Ekleri

=  TTO Danigsmanlik Projeleri

Fakiilte/Y iiksekokul/Enstitii
Yo6netim Kurulu Karari

=  TTO Danmigmanlik Projeleri

Universite Yonetim Kurulu
Karan

=  TTO Danigmanlik Projeleri

Rektor Oluru

= Faaliyet raporlar
= Istatistiki veriler

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




Dokiiman No KYS-PRS-2.3
TC ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
KASTAMONU UNIVERSITESI Revizyon Tarihi | 26.05.2023
Proje Yonetimi Prosesi Revizyon No il
Sayfa 2/ 8
TTO Danigmanlik Projeleri
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
Yonetim Kurulu Karari
TTO Danismanlik Projeleri
Universite Yonetim Kurulu
Karari
TTO Danigmanlik Projeleri
Rektor Oluru
KU Akademik Takvim
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii
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FAALIYETLER

F2.3.1 Bilimsel Arastirma Proje (BAP) islemleri

Faaliyetin Amaci: KU destekli Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) bagvurularinin alinmasi, projelerin BAP ve BAPAK
Komisyonlarin degerlendirilmesi iglemlerinin yiiriitiilmesi, projelerin izlenmesi ve sonlandirtlmasi islemlerinin yapilmasi

Faaliyetin Yiritiildiigi Birimler:

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
*  Bilimsel Arastirma = BAP Proje =  KYS-IKD-52 = UBYS
Projeleri (BAP) Yiriticisi Kastamonu =  Fiziki Ortam
bagvurularimin = Bilimsel Aragtirma Universitesi
alinmasi islemleri Projeleri Alt Bilimsel Arastirma
= Kabul edilen BAP Komisyonu Projeleri Uygulama
proje basvurularinin (BAPAK) Yonergesi
ilgili komisyonlar = Bilimsel Aragtirma = KYS-FRM-161
tarafindan Projeleri (BAP) Kastamonu
degerlendirilmesi Komisyonu Universitesi
islemleri =  BAP Koordinatorii Bilimsel Arastirma
= Desteklenmesi kabul =  BAP islemleri Ofisi Projeler
edilen BAP projeleri Personeli Koordinatorliigi
sozlesme islemleri *  BAP Proje Islemleri Proje Sozlesmesi
»  Yiiriitilmekte olan Birimi Yoneticisi = KYS-FRM-166
BAP projelerinin = Rektor Kastamonu
izlenmesi iglemleri = Rektdr Yardimcist Universitesi
=  Proje sonlandirma Bilimsel Arastirma
islemleri Projeleri
=  Proje ozet Koordinasyon
bilgilerinin YOKSIS Birimi Proje Onerisi

veri tabanina
eklenmesi islemleri

Basvuru Formu

=  KYS-FRM-167
Proje Degisikligi
Talep Formu

= KYS-FRM-164
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinasyon
Birimi Is Avansi
Kredisi Mahsup
Formu

=  KYS-FRM-165
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinasyon
Birimi {5 Avansi
Kredisi Talep
Formu

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii
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=  KYS-FRM-158
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinatdrliigii
Mal Al Istek
Formu

=  KYS-FRM-159
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinatorligii
Hizmet Alimi Istek
Formu

[zleme Kriterleri:

BAP projesi basvuru sahiplerine eksik/hatali bilgilendirme sayisi

BAP'a sunulan projelerin bilimsel degerlendirilmesiyle ilgili alinan itiraz sayisi

So6zlesme imzalanmadig1 halde BAP otomasyonda aktif olarak izlenen proje sayisi

Proje bagvurusu ile degerlendirme karariin duyurulmasi arasinda gecen siire

BAP destekli projelerden iiretilen akademik iiriin sayisinin BAP projesinden taahhiit edilmis akademik iiriin sayisina orani

Riskler:
BAP proje bagvurularinda eksik/hatali evrak olmasi nedeniyle bagvurunun isleme alinamamasi, is giicii kaybi.
BAP projelerinde sonug raporunun zamaninda verilmemesi nedeniyle projenin iptal edilmesi, 6denek kaybu.

Firsatlar:

BAP proje bagvurularinda BAP Otomasyonu iizerinden bagvuru esnasinda gerekli uyarilarin yapilmasi, proje yiiriitiiciilerinin
duyurular, is akiglari ile bilgilendirilmesi ve Kastamonu Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y 6nergesinde
gerekli yonlendirmelerin yer almasi ile Universitenin destek verilen proje sayilarmin artmasina katkida bulunulmast

BAP projelerinde sonug raporu teslim siiresinin proje yiiriitiiciilerine BAP Otomasyon iizerinden hatirlatilmasinin yapilmasi,
Kastamonu Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y 6nergesinde gerekli uyarilarin, cezai durumlarim belirtilmesi
ile Universitenin destek verilen proje sayilarmin artmasina katkida bulunulmasi, proje iptalinin énlenmesiyle ddenek kaybinin
Oniine gecilmesi

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatorii
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F2.3.2 BAP Destek Program Proje islemleri

Faaliyetin Amaci: KU BAP Bilimsel Destek Programi kapsaminda bagvurularinin alinmasi, projelerin BAP Komisyonunda
degerlendirilmesi islemlerinin yiiriitiilmesi, projelerin izlenmesi ve sonlandirilmasi iglemlerinin yapilmasi

Faaliyetin Yiritiildiigi Birimler:

Faaliyet Adimlari

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

=  BAP Destek
Programi proje
bagvurularinin
almmasi islemleri

= Kabul edilen BAP
Destek Programi
proje bagvurularinin
BAP komisyonu
tarafindan
degerlendirilmesi
islemleri

= Desteklenmesi kabul
edilen BAP Destek
Program
projelerinin
izlenmesi ve
sonuglandirilmasi
islemleri

Bilimsel Arastirma
Projeleri (BAP)
Komisyonu
Enstitii Yonetim
Kurulu
Fakiilte/Enstitii
Yonetim Kurulu
Meslek
Yiksekokulu
Yonetim Kurulu
BAP Koordinatori
BAP Destek
Programlar1 Ofisi
Personeli

Proje Islemleri
Birimi Y0neticisi
Rektor

Rektor Yardimceisi
Yiiksekokul
Yonetim Kurulu

*=  KYS-IKD-52
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri Uygulama
Yonergesi

= KYS-FRM-161
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeler
Koordinatorligii
Proje Sozlesmesi

=  KYS-FRM-166
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinasyon
Birimi Proje Onerisi
Basvuru Formu

=  KYS-FRM-167
Proje Degisikligi
Talep Formu

= KYS-FRM-164
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinasyon
Birimi Is Avansi
Kredisi Mahsup
Formu

=  KYS-FRM-165
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinasyon
Birimi {5 Avansi
Kredisi Talep
Formu

=  KYS-FRM-158
Bilimsel Arastirma
Projeleri

= UBYS Kayitlari
= BAP Otomasyon

Sistemi Kayitlar
= Fiziki Ortam

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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Koordinatorligii
Mal Almu Istek
Formu
KYS-FRM-159
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinatorligii
Hizmet Alimi Istek
Formu
KYS-FRM-162
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinasyon
Birimi Gelisme
Raporu
KYS-FRM-163
Kastamonu
Universitesi
Bilimsel Arastirma
Projeleri
Koordinasyon
Birimi Hassas
Gorevler Formu
KYS-FRM-065
Yurtdig1 Bilimsel
Etkinlik On Basvuru
Formu

[zleme Kriterleri:
BAP otomasyonunun hizmet dis1 kaldig siire

Riskler:

BAP Destek Programlar1 bagvurularinin zamaninda yapilamamasi nedeniyle taraflarin magdur olmasi, prestij kaybi.

Firsatlar:

BAP Destek Programi projeleri bagvurularinin etkinligin ger¢eklesme tarihinden 6nce yapilmasi hususunda, proje

Yonergesinde gerekli uyarinin belirtilmesi

yiiriitiiciilerinin duyurular, is akislar1 ile bilgilendirilmesi ve Kastamonu Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasmniz.
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F2.3.3 Di1s Kaynakl Proje islemleri

Faaliyetin Amaci: D1g kaynakli proje ¢agrilarinin takibi ve Proje Cagrilar1 sayfasinda duyurulmasi, dis kaynakli projelerin
bagvuru agsamasinda kurum adina yetkili kisi/kisilerce imzalanmasinin saglanmasi ve dig kaynakli projelerin yiirtitiilmesi
islemlerinde destek saglanmasi

Faaliyetin Yiiriitildiigii Birimler:

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 Kayit Ortam1

=  Dis kaynakli proje =  Dis Kaynakli Proje *  KYS-IKD-52 = UBYS Kayitlari
cagrilarinin takibi ve Yiriitiiciisii Kastamonu = Proje Sozlesmeleri
Proje Cagrilari =  BAP Koordinatorii Universitesi (Bastlt Ortam)
sayfasinda = BAP Dis Kaynakl Bilimsel Arastirma * TUBITAK Transfer
duyurulmasi Projeler Ofisi Projeleri Uygulama Takip Sistemi (TTS)
islemleri Personeli Yonergesi Kayitlar

»  Dis kaynakli proje *  BAP Proje Islemleri = Fiziki Ortam
bagvurularin kayit Birimi Yoneticisi
altina alinmasi ve = Rektor

destek islemleri

=  Dis kaynakh
projelerin sézlesme
islemleri

=  Dis kaynakli
projelerin
yiiriitiilmesinde
kurum igi/dis1
yazigma islemleri

Rektor Yardimeisi

[zleme Kriterleri:

Dis kaynakli proje basvurularinda son giine kalinmasi nedeniyle yasanan gecikmeden dolay1 iptal olan proje basvuru sayisi

Riskler:

Dis kaynakli proje bagvurularinda son giine kalinmasi nedeniyle imzalanma/onaylanma ve ilgili kurumla yazigma/postalanma

islemlerinde gecikmeler.

Firsatlar:

Dis kaynakl proje ¢agrilarmin KU-proje ¢agrilari sayfasinda duyurulmasi, proje yiiriitiiciilerinin UBY S/e-mail/telefon yoluyla
bilgilendirilmesi ile Universitenin Ar-Ge ¢alismalarma, ikili isbirligi, paydas etkilesimine katki saglanmasi
Dis kaynakli proje basvurularinda proje yiiriitiiciilerine KU-TTO tarafindan verilen danigmanlik hizmeti ile birlikte proje

basvuru tarihleri hakkinda bilgilendirme, yonlendirme yapilmasi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii
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F2.3.4 TTO Damsmanhk Proje islemleri

Faaliyetin Amaci: TTO danismanlik proje bagvurularinda ilgili 6gretim elemanina yardimei olmak, Universite Yénetim
Kurulunda onaylanan danigmanlik projelerin ilgili evraklarmi kayit altina alarak BAP Otomasyon Sistemine girmek ve karara
baglanan danismanlik projelerini TTO’ya bildirilmesi

Faaliyetin Yiritiildiigi Birimler: Teknoloji Transfer Ofisi

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam1

= TTO damgmanhk =  Fakiilte/Enstitii = » UBYS Kayitlari
projeleri bagvuru Yonetim Kurulu = BAP Otomasyon
asamasinda destek = Meslek Sistemi Kayitlar
islemleri Yiiksekokulu =  Fiziki Ortam

»  Universite Yonetim Yonetim Kurulu
Kurulunda *  PYO Proje Islemleri
onaylanan TTO Birimi Y6neticisi
danismanlik *  PYO TTO lliskiler
projeleri Ofisi Personeli
gorevlendirmelerinin = Rektor
BAP Otomasyon = Rektdr Yardimcist
Sisteminde kayit *  Universite Yénetim
islemleri Kurulu

= Karara baglanan = Yiiksekokul
TTO danigmanlik Yonetim Kurulu
projeleri TTO’ya
bildirilmesi iglemleri

[zleme Kriterleri:

Proje bagvurusu ile gorevlendirme kararinin ¢ikmasi arasinda gecen siire

Riskler:

Danigsmanlik proje basvurularinin zamaninda yapilamamasi nedeniyle taraflarin magdur olmasi, prestij kaybi.

Firsatlar:

Danismanlik projelerinde faaliyet tarihinden 6nce gerekli islemlerin zamaninda yapilmasi/gerekli izinlerin alinmast hususunda
proje yiiriitiiciilerinin duyurular, is akislari, e-mail yoluyla bilgilendirilmesi ile Universitenin Ar-Ge isbirligi ¢aligmalarina

katkida bulunulmasi

KU-TTO 6deme islemlerinde yapilan 6n sézlesmede gerekli uyarilarin belirtilmesi ile taraflarin magduriyetinin 6niine

gegilmesi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii
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